
 

    
 

Das Projekt Mentoring-Partnerschaft Südostbayern wird im Rahmen des Förderprogramms IQ - Integration durch Qualifizierung durch das Bundes-
ministerium für Arbeit und Soziales und die Europäische Union über den Europäischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefördert und vom Bundesamt für Migration 
und Flüchtlinge administriert. Partner in der Umsetzung sind das Bundesministerium für Bildung und Forschung und die Bundesagentur für Arbeit.  

 

 Förderprogramm IQ – Integration durch Qualifizierung                          www.migranet.org 

                            www.netzwerk-iq.de       

32. Finanzbuchhalterin aus der Ukraine 

Studium und Weiterbildungen 

• Studium Wirtschaft und Unternehmertum, Fachrichtung Unternehmensfinanzen, Universität, 
Ukraine 

Berufserfahrung: 20 Jahre 

• Finanzbuchhalterin und Stellvertretende Chefbuchhalterin – Familienunternehmen für Gewerbe- 

und Immobilienvermietung, Ukraine 

Durchführung von Zahlungen, Überweisungen von Löhnen und Steuern, Berechnung von Miete 

und Nebenkosten, Abschluss und Verwaltung von Mietverträgen, Planung und Kontrolle der 

Unternehmensausgaben, Erstellung von Analysen, Berichten sowie Monats-, Quartals- und 

Jahresabschlüssen, Sicherstellung der rechtzeitigen Zahlung von Steuern, Buchung und Kontierung 

von Zahlungen, Erstellung von Gutschriften, Klärung und Abstimmung von Konten, 

Forderungsmanagement, Optimierung und Automatisierung der Buchhaltung, Kommunikation 

und Vertragsabschlüsse mit Dienstleistern 

• Buchhalterin – Lebensmittel-Familienunternehmen, Ukraine 

Verwaltung von Rechnungen, Zahlungen und Mahnungen, Buchung und Kontierung von Ein- und 

Ausgangszahlungen, Erstellung von Gutschriften, Klärung und Abstimmung von Konten, 

Überwachung und Verwaltung offener Forderungen (Forderungsmanagement) 

IT-Kenntnisse: MS Office (Excel, Word), 1C (Buchhaltungssoftware), M.E.Doc (Buchhaltungs- und 

Steuerprogramm) 

Sprachkenntnisse: Ukrainisch (Muttersprache), Russisch (C2), Deutsch (B2) 

Warum möchte ich an der Mentoring-Partnerschaft teilnehmen? 

Ich möchte von einem Spezialisten oder einer Spezialistin Mehr über Büroarbeit in Deutschland und deren 

Abläufe erfahren: Wie ist der Bereich Buchhaltung aufgebaut, welche Aufgaben gehören zu welcher Stelle 

und was genau macht eine Buchhalterin in Deutschland? Welche meiner bisherigen Aufgaben und 

Kompetenzen entsprechen dem Beruf einer Buchhalterin in Deutschland, und wo gibt es Unterschiede? 

Welche Position passt zu meinen Erfahrungen und Qualifikationen, aber auch zu meinen jetzigen 

Deutschkenntnissen, wo könnte ich anfangen? Gibt es bestimmte Programme, die ich unbedingt beherrschen 

sollte? Sollte ich bereits jetzt Buchhaltungskurse besuchen? Welche Weiterbildungen wären für mich 

sinnvoll? Ich würde mich freuen, wenn mein Mentor oder meine Mentorin mir bei der Arbeitssuche und der 

Optimierung meiner Bewerbungsunterlagen helfen könnte. Gemeinsam nach passenden Stellen zu suchen, 

wäre ebenfalls sehr hilfreich. Für den Einstieg könnte ein Praktikum oder eine Assistenzstelle eine gute 

Möglichkeit sein. 


