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10. Kaufmännische Mitarbeiterin im Einkauf aus der Ukraine 

Studium  

• Bachelor- und Spezialiststudium in "Wirtschaft und Unternehmertum", Universität, Ukraine 

• Fachabschluss als Buchhalterin, Fachkolleg, Ukraine 

Berufserfahrung: 17 Jahre 

• Kaufmännische Mitarbeiterin im Einkauf – Unternehmen im Wohnungsbau / Großprojekte 
(Wohnkomplexe), Ukraine 
Marktanalyse und Optimierung von Handelspartnerschaften; Optimierung der Beschaffungsprozesse 
zur Kosten- und Qualitätsverbesserung; Budgetplannung; kontinuierliche Suche nach preiswerten, 
hochwertigen Baumaterialien; Nutzung des Prozorro-Portals zur Bedarfserfassung und 
Angebotseinholung; Prüfung und Vergleich von Angeboten; Organisation von Lieferantengesprächen 
und Vertragsverhandlungen; Analyse von Vertragskonditionen; enge Zusammenarbeit mit Technik, 
Design und Projektmanagement sowie Stammdatenpflege 

• Kaufmännische Mitarbeiterin im Einkauf – Unternehmen für Fassadensysteme, Ukraine 
Bearbeitung von Rechnungen und Abstimmung mit Lieferanten, Abwicklung von Online-
Bestellungen und Planung der Lieferungen, Bearbeitung von Reklamationen, Durchführung von 
Überweisungen sowie vorbereitende Buchhaltung einschließlich der Erfassung und Prüfung von 
Belegen sowie der Verrechnung mit Lieferanten 

• Kaufmännische Mitarbeiterin im Einkauf – Bauunternehmen, Ukraine 
Bearbeitung von Rechnungen sowie Abstimmung mit Lieferanten, Abwicklung von Online-
Bestellungen und Planung der Lieferungen, Bearbeitung von Reklamationen, Vorbereitung von 
Unterlagen für die Buchhaltung 

• Kaufmännische Mitarbeiterin im Einkauf – Möbelfabrik, Ukraine 
Bearbeitung von Eingangsrechnungen, Online-Bestellungen und Lieferplanung, Kommunikation mit 
Lieferanten, Reklamationsbearbeitung und Vorbereitung von Buchhaltungsunterlagen 

 

IT-Kenntnisse: MS Office 

Sprachkenntnisse: Ukrainisch (Muttersprache), Russisch (C2), Deutsch (B2), Englisch (B2) 

Warum möchte ich an der Mentoring-Partnerschaft teilnehmen? 

Ich interessiere mich für Stellen in der Buchhaltung, als Büroassistenz, Bürokauffrau oder im Bereich 

Spedition und Logistikdienstleistung. Auch Positionen im Einkauf kommen für mich infrage - ich bin 

grundsätzlich offen für weitere passende Vorschläge. Mit meinen Mentor*innen möchte ich besprechen, in 

welchen Bereichen ich Chancen habe, ob Weiterbildungen oder zusätzliche Qualifikationen nötig sind und 

wie ich Praktika finden kann. Außerdem möchte ich meine Unterlagen optimieren, die Fachsprache üben 

und mehr über die Strukturen des deutschen Arbeitsmarkts erfahren. 


